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ACTA N°
SOCIALIZACION DEL COMPONENTE DE TALENTO HUMANO

FECHA: Bogota, 17 / ENERO / 2025

HORA: 2:00 PM

LUGAR: Jardin infantil cofinanciado la florida

TEMA: Socializacion del componente de talento humano

ASISTENTES: responsable del servicio, apoyo administrativo, profesionales en atencién a la
primera infancia, auxiliares de atencién a la primera infancia, personales de aseo e higiene,
personal de servicios de alimentos.

ORDEN DEL DIA:

v' Saludo
v' Socializacién del componente de talento humano
v firma

DESARROLLO:

El dia de hoy la profesional de atencion a la primera infancia Francy Julieth Bejarano socializa el
componente talento humano a todos las colaboradoras y colaboradores que hacen parte del
talento humano resaltando lo siguiente:

COMPONENTE TALENTO HUMANO

Hace referencia a las acciones para contar con un equipo de trabajo idoneo, suficiente y
organizado para garantizar la adecuada atencion de las nifias y los nifios, en lo relacionado con
los procesos pedagdégicos, administrativos y de servicios.

En el Jardin reposa las hojas de vida y soportes de cada una de las personas que asume los
procesos pedagoégicos, administrativos y de servicios, donde se evidencie la formacién educativa,
certificacion de experiencia laboral y procesos de cualificacion definidos en el perfil, asi como los
antecedentes judiciales y delitos sexuales expedidos el afio en curso. Estos documentos pueden
estar en medio fisico o digital.

IDONEIDAD, SUFICIENCIA Y ORGANIZACION DEL TALENTO HUMANO

El jardin infantil debe contar con las y los colaboradores de acuerdo con la idoneidad, suficiencia
y organizacion de nifias y nifios en atencion, en coherencia de lo establecido en los Estandares
de calidad para la educacion inicial del servicio jardines infantiles publicos y privados
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PERFILES REQUERIDOS
PROFESIONALES EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA

v" Profesional en licenciatura de areas del conocimiento relacionadas con la atencion de
nifias y nifios menores de 6 afios con experiencia profesional minima de 1 afio en trabajo
directo con nifias y nifios menores de 6 afos o profesional en artes plasticas, musicales,
escénicas, ciencias del deporte, educacion fisica y licenciatura en educacion basica
primaria

v/ promueven experiencias pedagogicas para potenciar el desarrollo de las nifias y los nifios

v' Habilidades comunicativas orales y escritas, para elaboracion de informes y
socializacion de estos a las familias.

v' Capacidad para acompafiar y orientar los procesos de cuidado y crianza de las nifias y
los nifios.

v' Disposicion al didlogo y respeto a las nifias y los nifios.

v' Capacidad para manejar situaciones dificiles

AUXILIAR TECNICO EN LA PRIMERA INFANCIA

Cuenta con auxiliar de atencion a la primera infancia, con titulo normalista superior, técnico
profesional, tecnélogo o estudiante de séptimo semestre en areas de la educacion relacionadas
con la atencién de nifios y nifias menores de 6 afios de edad, con 6 meses de experiencia
relacionada, La auxiliar hace compafiia a la profesional de atencién a la primera infancia

RESPONSABLE O COORDINADOR DEL JARDIN INFANTIL

Acompafiar en forma sensible y dispuesta a las nifias, los nifios, sus familias, cuidadoras y
cuidadores.

Trabajo en equipo, propiciando espacios de planificacién, accion, reflexion y articulacion con el
equipo del jardin infantil.

Habilidades comunicativas escriturales y orales para elaboracion de informes y socializacion de
estos a las familias, entidades, organizaciones y/o entes de control que requieran informacion
acerca de la prestacién del servicio.

Toma de decisiones, esté presente en las acciones que desarrolla el equipo de trabajo del jardin
infantil, retroalimentando y tomando decisiones que respondan a los intereses y particularidades
de las nifias, los nifios, sus familias, cuidadoras

AUXILIAR O ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Auxiliar administrativo, con titulo bachiller académico, comercial o técnico laboral, con 0 a 3 afios
de experiencia laboral o relacionada.
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El asistente llevara al dia la gestion administrativa del Jardin Infantil
MANIPULADORAS DE ALIMENTOS Y AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALES

Cuenta con personal exclusivo para manipulacion de alimentos, con formacion basica secundaria
con experiencia relacionada de 6 meses en cargos similares, cualificacidn en principios de buenas
practicas de manufactura de alimentos y educacion sanitaria con vigencia de un (1) afo, los
manipuladores tiene el trabajo de tener el alimento a la hora para los nifios, los auxiliares de
servicios generales, con formacion en bésica primaria y con experiencia relacionada de 6 meses
en cargos similares apoyan para la limpieza e higiene de todo el jardin

PROFESIONAL DE APOYO PSICOSOCIAL
Titulo profesional en nutricién
PROFESIONAL DE APOYO PSICOSOCIAL

Titulo de licenciatura en educacion especial con experiencia minima de 1 afio relacionado con el
desarrollo de las actividades inherentes a su perfil.

VERIFICABLES A LA HORA DE UNA INTERVENTORIA

v" Hoja de vida avalada

v' Contrato firmado

v Acta de socializacion de conflictos talento humano
v" Acta de induccion y reinduccion al talento humano
v' Acta de socializacion de los diferentes componentes
v' Acta de apertura del buzén

v' Acta de seguridad de la informacion

v' Acta de socializacion de gratuidad del servicio

v' Acta de seguimiento a la cobertura

v' Acta de mision y vision del jardin

v Acta de socializacion del anexo técnico

v'Acta de socializacion bienestar y satisfaccion

v
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Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

Cumplir con las labores asignadas de manera | Talento humano
idonea y responsable jardin la florida

Ser colaboradoras  comprometidas vy | Talento humano
respetuosas en pro de la sana convivencia y | jardin la florida
ambiente laboral

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia
En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . g
vinculaciéon

Dependencia Firma
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Elabor6: Profesional en atencidn a la primera infancia
Francy Julieth Bejarano Montoya
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