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Teléfono: 3 27 97 97 
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ACTA N°  

SOCIALIZACIÓN DEL COMPONENTE DE TALENTO HUMANO 
 
FECHA:  Bogotá, 17 / ENERO / 2025  
 
HORA: 2:00 PM   
 
LUGAR: Jardín infantil cofinanciado la florida   
 
TEMA:  Socialización  del componente de talento humano 
 
ASISTENTES: responsable del servicio, apoyo administrativo, profesionales en atención a la 
primera infancia, auxiliares de atención a la primera infancia, personales de aseo e higiene, 
personal de servicios de alimentos. 
 
ORDEN DEL DÍA: 

✓ Saludo 

✓ Socialización  del componente de talento humano 

✓ firma 

DESARROLLO:  

El día de hoy la profesional de atención a la primera infancia Francy Julieth Bejarano socializa el 

componente talento humano a todos las colaboradoras y colaboradores que hacen parte del 

talento humano resaltando lo siguiente:  

COMPONENTE TALENTO HUMANO 

Hace referencia a las acciones para contar con un equipo de trabajo idóneo, suficiente y 

organizado para garantizar la adecuada atención de las niñas y los niños, en lo relacionado con 

los procesos pedagógicos, administrativos y de servicios.  

En el Jardín reposa las hojas de vida y soportes de cada una de las personas que asume los 

procesos pedagógicos, administrativos y de servicios, donde se evidencie la formación educativa, 

certificación de experiencia laboral y procesos de cualificación definidos en el perfil, así como los 

antecedentes judiciales y delitos sexuales expedidos el año en curso. Estos documentos pueden 

estar en medio físico o digital. 

IDONEIDAD, SUFICIENCIA Y ORGANIZACIÓN DEL TALENTO HUMANO 

El jardín infantil debe contar con las y los colaboradores de acuerdo con la idoneidad, suficiencia 

y organización de niñas y niños en atención, en coherencia de lo establecido en los Estándares 

de calidad para la educación inicial del servicio jardines infantiles públicos y privados 
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PERFILES REQUERIDOS  

PROFESIONALES EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA  

✓ Profesional en licenciatura de áreas del conocimiento relacionadas con la atención de 

niñas y niños menores de 6 años con experiencia profesional mínima de 1 año en trabajo 

directo con niñas y niños menores de 6 años o profesional en artes plásticas, musicales, 

escénicas, ciencias del deporte, educación física y licenciatura en educación básica 

primaria 

✓ promueven experiencias pedagógicas para potenciar el desarrollo de las niñas y los niños 

✓ Habilidades comunicativas orales y escritas, para elaboración de informes y 

socialización de estos a las familias.  

✓ Capacidad para acompañar y orientar los procesos de cuidado y crianza de las niñas y 

los niños. 

✓ Disposición al diálogo y respeto a las niñas y los niños. 

✓ Capacidad para manejar situaciones difíciles 

AUXILIAR TECNICO EN LA PRIMERA INFANCIA  

Cuenta con auxiliar de atención a la primera infancia, con título normalista superior, técnico 

profesional, tecnólogo o estudiante de séptimo semestre en áreas de la educación relacionadas 

con la atención de niños y niñas menores de 6 años de edad, con 6 meses de experiencia 

relacionada, La auxiliar hace compañía a la profesional de atención a la primera infancia 

RESPONSABLE O COORDINADOR DEL JARDÍN INFANTIL 

Acompañar en forma sensible y dispuesta a las niñas, los niños, sus familias, cuidadoras y 

cuidadores. 

Trabajo en equipo, propiciando espacios de planificación, acción, reflexión y articulación con el 

equipo del jardín infantil.  

Habilidades comunicativas escriturales y orales para elaboración de informes y socialización de 

estos a las familias, entidades, organizaciones y/o entes de control que requieran información 

acerca de la prestación del servicio. 

Toma de decisiones, está presente en las acciones que desarrolla el equipo de trabajo del jardín 

infantil, retroalimentando y tomando decisiones que respondan a los intereses y particularidades 

de las niñas, los niños, sus familias, cuidadoras  

AUXILIAR O ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

Auxiliar administrativo, con título bachiller académico, comercial o técnico laboral, con 0 a 3 años 

de experiencia laboral o relacionada.  
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El asistente llevara al día la gestión administrativa del Jardín Infantil 

MANIPULADORAS DE ALIMENTOS Y AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALES 

Cuenta con personal exclusivo para manipulación de alimentos, con formación básica secundaria 

con experiencia relacionada de 6 meses en cargos similares, cualificación en principios de buenas 

prácticas de manufactura de alimentos y educación sanitaria con vigencia de un (1) año, los 

manipuladores tiene el trabajo de tener el alimento a la hora para los niños, los auxiliares de 

servicios generales, con formación en básica primaria y con experiencia relacionada de 6 meses 

en cargos similares apoyan para la limpieza e higiene de todo el jardín 

PROFESIONAL DE APOYO PSICOSOCIAL 

Título profesional en nutrición  

PROFESIONAL DE APOYO PSICOSOCIAL 

Titulo de licenciatura en educación especial con experiencia mínima de 1 año relacionado con el 

desarrollo de las actividades inherentes a su perfil.  

VERIFICABLES A LA HORA DE UNA INTERVENTORIA 

✓ Hoja de vida avalada 

✓ Contrato firmado 

✓ Acta de socialización de conflictos talento humano 

✓ Acta de inducción y reinducción al talento humano 

✓ Acta de socialización de los diferentes componentes 

✓ Acta de apertura del buzón 

✓ Acta de seguridad de la información 

✓ Acta de socialización de gratuidad del servicio 

✓ Acta de seguimiento a la cobertura 

✓ Acta de misión y visión del jardín 

✓ Acta de socialización del anexo técnico 

✓ Acta de socialización bienestar y satisfacción  

✓  
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Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Cumplir con las labores asignadas de manera 

idónea y responsable 

Talento humano 

jardín la florida 

 

Ser colaboradoras comprometidas y 

respetuosas en pro de la sana convivencia y 

ambiente laboral 

Talento humano 

jardín la florida 

 

 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 
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Anexos: foto y folleto 

 

 Elaboró: Profesional en atención a la primera infancia  
                   Francy Julieth Bejarano Montoya  
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